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Veresiye Defteri

Son kullanici kullanim kilavuzu

Musteri alacaklarini, veresiye hareketlerini, tahsilatlari, raporlari ve yedekleri gunltk
kullanim diliyle anlatir.

ik giris Kullanici adi: admin
Sifre: 123456
ilk giristen sonra Sifre menilsiinden kendi sifrenizi belirleyin.

Ornek kullanim Ali Yilmaz adli musteriye 120,00 TL veresiye yazin, 6deme
aldiginizda Tahsilat Al ile bakiyeyi dasurun.

www.ikizsoft.com/veresiye

05558832560
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1. Program ne ige yarar?

Veresiye Defteri, kliglk isletmelerin musteri borglarini ve tahsilatlarini takip etmesi i¢in hazirlanmis Windows
uygulamasidir. Musteri karti agar, veresiye yazar, 6deme alir, rapor gikarir, Excel dosyasi olusturur ve yedek
alir.

Kilavuzda kullanilan érnekler hayalidir. Kendi misterileriniz igin ayni adimlari uygulayabilirsiniz.

2. Kurulum ve ilk acilhig

» Web sitesinden kurulum dosyasini indirin ve zip igindeki install.cmd dosyasini ¢alistirin.
* Program C:\ikizsoft\Veresiye2z klasoriine kurulur ve masaustine kisayol eklenir.
* Giris ekraninda kullanici adi admin, sifre 123456 ile giris yapilir.

+ isterseniz ilk girig bilgilerini doldur diigmesi giris alanlarini otomatik doldurur.

@ Veresiye Deften Girig X

Veresiye Defteri

Yonetici ginigi
Kullanici adi

admin

Sifre

Beni hatirla

ilk giris bilgilerini doldur

Cilag

Ik girig: admin / 123456

Girig ekrani: admin / 123456 ile ilk giris yapilir. Beni hatirla segenegi istege baghdir.

3. Ana ekrani taniyalim

Ana ekranda Ustte islem mendileri, ortada 6zet kutulari, altta musteri listesi ve son hareketler bulunur. Giinlik
kullanimda en ¢ok Yeni Musteri, Bor¢ Ekle, Tahsilat Al, Raporlar, Excel ve Yedek Al digmeleri kullanilir.
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[@ veresive Defteri = o x

Miisteri borglan, tahsilatlar ve yedekler tek ekranda.
B Raporlar & Vazdir B Excel B vedek Al D Geri Yiikle £+ Ayarlar & Sifre O web B Kiavuz O sigi
Agik alacak Toplam borg Toplam tahsilat Avans/fazla Gdeme
£2.140,00 £2.640,00 £500,00 £0,00

2 alacakli master Veresiye hareketleri Odenen tutarlar Bakiyesi eksi olanlar

Alacak miistetil Ara Durum Swralama
acakll musteriler N =
k alacak Baki ksekten di
Gift tiklama: borcu olan misteride tahsilat, kapal hesapta yeni borg, Agtk alaca ¥ A= =n etstge ¥
Kod Miigteri Telefon Yetkili Limit Borg Tahsilat Bakiye Son iglem
00001 Ali Yilmaz 05321112233 AliBey £5.000,00 £1.820,00 £500,00 £1.32000 20.07.2026
Tahsilat  Kapat
00002 Ayse Demir 0544 2223344 Ayge Hanim £3.000,00 £820,00 0,00 £820,00 16.07.2026
Tahsilat Kapat
Son hareketler
Tarih Miigteri Tip Tutar Agiklama
20.07.2026 Ali Yilmaz Borg £120,00
20.07.2026 Ali Yilmaz Borg £250,00
17.07.2026 Ali Yilmaz Tahsilat £500,00 Nakit tahsilat

Ana ekran: Ust mendler, alacak 6zeti, filtreler, musteri listesi ve son hareketler.

Ana ekrandaki 6zetler:
* Acik alacak: HenUz tahsil edilmemis toplam bakiye.
» Toplam borg: Misterilere yazilan toplam veresiye hareketleri.
» Toplam tahsilat: Alinan 6deme toplami.

* Avans/fazla 6deme: Bakiyesi eksiye diisen musteriler.

4. Tum mentuler ne yapar?

Yeni Musteri Yeni cari/misteri karti agmak icin. Ali Yilmaz igin telefon, yetkili ve limit bilgisi
girilir.

Borg Ekle Musteriye yeni veresiye yazmak igin. Ali Yiimaz - Market aligverisi - 120,00 TL.
Tahsilat Al Musteriden 6deme alindiginda. Ali Yilmaz 500,00 TL 6deme yapti.
Raporlar Cari rapor ve hareket dékiiminu ayri pencerede gérmek Acik alacakli musterileri listele.

icin.
Yazdir Alacak raporunu yaziciya veya PDF yaziciya géndermek Gun sonu alacak listesini yazdir.

icin.
Excel Cari raporu Excel dosyasi olarak almak igin. Muhasebeciye .xIsx dosyasi génder.
Yedek Al O anki kayitlari gtivenli yedeklemek igin. Her giin kapanista elle yedek al.
Geri Yukle Daha 6nce alinan yedege dénmek igin. Yanlis kayit girildiyse eski yedegi seg.
Ayarlar Otomatik yedek periyodu ve klasoérini se¢mek igin. Ginlik yedeklemeyi ag.
Sifre Yonetici sifresini degistirmek igin. 123456 yerine kendi sifrenizi belirleyin.
Web ikizsoft ana sitesini agmak igin. www.ikizsoft.com adresine geg.
Kilavuz Bu PDF kullanim kilavuzunu agmak igin. Program iginden yardim alin.
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Bilgi iletisim bilgilerini gérmek igin. www.ikizsoft.com ve telefon bilgisi.

5. Yeni Musteri menusu

Yeni musteri karti, veresiye takibi yapilacak kisi veya firma icin acilir. Musteri adi1 zorunludur. Telefon, yetkili,
adres, limit ve not alanlar takip kolaylig1 saglar.

Miisteri Karti

Cari kod: 00003

Miigteri adi

Telefon Yetkili
il /ilge Limit
Adres

Mot

vazgeg -

Musteri Karti: cari kod otomatik gelir; ad, telefon, yetkili, adres, limit ve not girilebilir.

Ornek miisteri kartlari:

Ali Yilmaz 0532 111 22 33 Ali Bey 5.000,00 TL Cuma glinleri 6deme
yapar.
Ayse Demir 0544 222 33 44 Ayse Hanim 3.000,00 TL Temel gida aligverisi.

6. Bor¢ Ekle menusu

Borg Ekle, mlsteriye yeni veresiye yazmak igin kullanilir. Misteri segilir, Borg / Veresiye yaz segenegi isaretli
kalir, tutar ve aciklama girilir, Kaydet digmesine basilir.
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(@ Hareket Girisi = 0O *

Hareket Girisi

Borg veya tahsilat kaydin segili miigteriye igleyin.

Miigteri
Ali Yilmaz -
(®) Borg / Veresiye yaz () Tahsilat / Alacak
Tutar Tarih
| 20.07.2026 -
Agiklama
Vazgeg Kaydet

Hareket Girisi: muUsteri, islem tipi, tutar, tarih ve agiklama alanlari.

Ornek borg kayitlar:

Ali Yilmaz 20.07.2026 120,00 TL Market aligverisi
Ali Yiimaz 20.07.2026 250,00 TL Temizlik malzemesi
Ayse Demir 16.07.2026 820,00 TL Temel gida

7. Tahsilat Al menusu

Tahsilat Al, misteriden 6deme geldiginde kullanilir. islem tipi Tahsilat / Alacak olarak segilir. Girilen tutar
masterinin agik bakiyesinden duser.

» Musteri listesinde satirdaki Tahsilat dUgmesi, secili mUsterinin tahsilat ekranini hizli agar.
* Musteri tim borcunu 6dediyse satirdaki Kapat dugmesiyle hesabi tek islemde kapatabilirsiniz.

Ornek: Ali Yilmaz'in acik bakiyesi 1.320,00 TL ise 500,00 TL tahsilat girildiginde kalan bakiye 820,00 TL olur.

8. Filtreleme ve siralama

Ana ekrandaki Ara, Durum ve Siralama alanlari kalabalik listelerde hizli bulma saglar.

* Ara alanina musteri adi, telefon, yetkili veya sehir bilgisi yazabilirsiniz.
* Durum alaninda Aglik alacak, Kapanan hesap, Avanslilar veya Tumu segilebilir.

 Siralama alani bakiyeye, ada veya son hareket tarihine gore listeyi dizenler.
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9. Raporlar menusu

Raporlar menUsu ayri bir pencere agar. Cari Rapor sekmesinde musteri bazli toplam borg, tahsilat ve bakiye
izlenir. Hareketler sekmesinde tarih tarih tim iglemler gortlebilir.

(@ Raporlar = (m] *

Ra orlar Ara Durum
p Agik alacak "
Cari rapor ve hareket dokimi,

Cari Rapor | Hareketler

Kod Miigteri Telefon Yetkili Limit Borg Tahsilat Bakiye Son Hareket
00001 Ali Yilmaz 05321112233 Ali Bey +5.000,00 +1.820,00 +500,00 +1.320,00 20.07.2026
00002 Ayse Demir 05442223344 Ayge Hanim +3.000,00 £820,00 £0,00 £820,00 16.07.2026

Raporlar: cari rapor, hareket dokiimu, arama, durum filtresi ve yazdirma digmesi.

» Rapor penceresindeki Yazdir digmesi ekrandaki raporu yaziciya gonderir.

» Raporlari kontrol ettikten sonra Excel menusuyle dosya c¢iktisi da alinabilir.

10. Yazdir ve Excel mentleri

Yazdir menulsu, alacak raporunu yaziciya géndermek igin kullanilir. Bilgisayarda PDF yazici varsa raporu PDF
olarak kaydetmek de mumkdndur.

Excel menusd, cari raporu .xlsx dosyasi olarak disari aktarir. Bu dosya muhasebe, gunlik kontrol veya arsiv
igin kullanilabilir.

Kasadan gun sonu alacak listesini Yazdir Kagit cikti veya PDF ¢ikti
almak

Muhasebeciye liste géndermek Excel Xlsx dosyasi

Musteri borglarini karsilastirmak Excel Excel icinde siralama ve filtre

11. Yedek Al, Geri Yukle ve Ayarlar

Kayitlarinizi korumak i¢in diizenli yedek alin. Yedek Al digmesi anlik yedek olusturur. Ayarlar digmesi
otomatik yedekleme periyodunu belirler. Geri Yikle digmesi daha dnce alinan yedegi secerek kayitlari geri
getirir.
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Otomatik Yedekleme

Periyot

Ginlik =

Yedek klasori

Ciikizsofty\Veresiye22\Yedekler Klasdr Seg

Vazgeg Kaydet

Yedekleme Ayarlari: gunlik, haftalik veya aylik otomatik yedek secilebilir.

« Oneri: Giinliik yedek segin ve yedek klasériinii degistirmediyseniz kayitlar C:\ikizsoft\Veresiye2z\Yedekler
altinda tutulur.

* Geri Yikle isleminden 6nce mevcut kayitlarin degisecegini unutmayin.

* Yedek dosyalarini harici disk veya bulut klasdrtine ayrica kopyalamaniz ek guvenlik saglar.

12. Sifre, Web, Kilavuz ve Bilgi

Sifre meniisii, yonetici sifresini degistirir. Web meniisii ikizsoft ana sitesini agar. Kilavuz meniisii bu PDF
dosyasini acar. Bilgi menuUsti iletisim bilgilerini gosterir.

B

Sifre Degistir

Mevcut sifre

Yeni gifre

Varni cifra talrar

Sifre Degistir: mevcut sifre, yeni sifre ve tekrar alanlari doldurulur.

* Yeni sifrenizi en az 6 karakter secin.
« Sifreyi unutmamak igin glvenli bir yerde saklayin.

« Kilavuz dosyasi bilgisayarda varsa internet olmadan da acilir.

13. Ornek guinliik kullanim senaryosu
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Asagidaki 6rnek, bir market veya kuguk isletmede gun icinde yapilabilecek tipik islemleri gdsterir.

09:30 Ali Yilmaz aligveris yapti Borg¢ Ekle 120,00 TL - Market aligverisi

11:10 Ayse Demir aligveris yapti Borg¢ Ekle 820,00 TL - Temel gida

15:00 Ali Yilmaz édeme yapti Tahsilat Al 500,00 TL - Nakit tahsilat

17:30 Gun sonu kontrol Raporlar Acik alacakh musteriler incelenir
18:00 Dosya ve guvenlik Excel + Yedek Al Rapor digari alinir, yedek olusturulur

14. Sik sorulan sorular

N

internet yokken program calisir mi? Evet. Kayit girme, rapor alma, Excel ve yedek islemleri ¢alisir.
ik sifre nedir? Kullanici adi admin, sifre 123456.
Yanlis borg girdim, ne yapmaliyim? Musteri satirini kontrol edin. Gerekirse tahsilat veya kapatma islemiyle

bakiyeyi dlizeltin; dnemli durumlarda 6nce yedek alin.
Yedek klasoru nerede? Varsayilan klasor C:\ikizsoft\Veresiye2z\Yedekler.

Kilavuzu nereden agarim? Uygulama igindeki Kilavuz menusiinden veya web sitesindeki PDF Kilavuz
baglantisindan.

Destek ve iletisim: www.ikizsoft.com - 05558832560
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